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Direzione Generale per gli studí, la statistíca e í sisterni inforntativi

Prot. n. AOODGSSSI Roma,

Ai Direttori Generali degli Uffici Scolastici
Regionali

IST. TECNICO COMN4.LE DI STATO
..G. P. CHTRONT"

08100 NUoRo

2 0 FEB. 2014
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PRor. N f..Él .H.......,. r 1r.,,,,*,",,,,,,

cL. ...... e,,|..f p',c s c,
p.c.

Ai Dirigenti degli Arnbiti Territoriaii degli
Uffìci Scolastici Regionali

Ai Dirigenti delle Istituzioni Scolastiche di
ogniordine e grado

LORO SEDI

Alla Direzione Generale per il Personale

Scolastico

Oggetto: Presentazione via web delle domande di mobilità per il personale docente di ogni

ordine e grado e per il personale A.T.A..

Come è noto il sistema POLIS (Presentazione On Line IStanze) realizzato da questo

Ministero, consente la presentazione e f invio deile istanze rivolte all'Amministrazione "on line",

eliminando la necessità di gestire la versione cattacea dell'istanza medesima con notevoli vantaggi

operativi per gli uffici competenti al trattamento delle domande e di maggiore trasparenza per il
pèrsonale utente.

Pertanto, anche per I'a.s, 2A14l15 I'inoltro delle domande di mobilità da parte dei docerrti per

e nell'ambito della scuola dell'infanzia, primaria e secondaria di I e Il grado e da parte del personale

A.T.A. avverrà esclusivamente mediante l'accesso a POLIS.

Accedendo con le proprie credenziali alla sezione "lstanze on line", inserendo direttamente la

propria domanda ed utilizzando la modalità guidata di compilazione, si otterrà una riduzione degli

àrróri formali di cornpilazione e si potranno seguire ivari stati della domanda stessa, t'icevendo via e-

mail la notifica delle operazioni disposte dai vari uffici su di essa.

Il personale scolastico che ha già presentato dornanda on line negli anni scolastici precedenti

avrà il vantaggio di utilizzare, a corredo dell'attuale istanza, dichiarazioni attestati documenti già

allegati alle precedenti domande, purché ancora validi e/o aggiornati dall'utente alla situazione attuale .

Le icuole, con una semplice operazione di presa in carico, consulteranno le domande

acquisite, verificheranno la congruenza tra i dati inseriti e la documenta2iorie presentata, invieranno

contestualmente la lettera di notifìca via e-mail, e spediranno tutta la documentazione all'Ufficio
scolastico competente.

L'operazione di compilazione e invio domanda sarà effettuata tramite apposite funzionalità

messe a disposizione nell'area "Istanze On Line" presente sul sito internet dell'amministrazione

all'indirizzo \nwv.pubblica.istruzione.ilistanzeonliire/index.shtrnl.
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Direzione Generale per gli studi,la statistica e i sistemi informativi

Per['utilizzodellaf'unzionalitàweb,sonostate.previste.duefasi:quelladellaregistrazionenel
servizio 

.,Isranze o";;;i;';;-;;" a"t p*r.onule interessato e q'e[à crella presentazione della

domanda via Web'
Siprecisa.chelaregistrazionerichiedeilpossessodiunacaselladipostaelettronica

@istruzione'it' .. .- ^^-^^*+r*o ro .^mnilnzione della domanda via

Ciòpremesso,tenuto"?nt?"ltlefunzioniperconsentirelacompilazionedel
web saranno ai.poniúiii secondo ru t.*pirii""u fr"iirru.aurtu norÀatiua, si suggerisce di invitare il

personale docente "oî.r.a. 
interessati,;ii-Làt" rt" da ora tu pto""a'* di registrazione' ìn m'odo

da faciritare t,ott"n,*rna'in r",.,.'po ,tir" alii",*Àn"iuti ro-ptri" p*r re operazioni di presentazrone

delle domande'
Si rende noto, ar riguardo, che le funzioni di registrazione sóno semp'e disponibili 'ella

sudderta area delre ironr"- on Line, ;;i,il;; della 
"quale 

sarà possibire consurtare rutta la

ffi'*lyruffrtT::$:il5?Ìff,1:ru,'Jl#iltti per ra presenrazione di precedenti istanze anche

non rerative u'u mot"iìù;;;i";"" p";d;;i. registiazioné, p", 
"ui 

porronà utirizzare le medesime

credenziali.
Siricordaapropositoclreperacceclerealportalesiclevefarusodi..UsetNalTle,,e

,,password", mentre per inoltrare f istanza'ia"u" uut" u di'posizione il "Codice Personale"'

Il successo dell'operazione è .subordinato 
alla messa in atto di procedure e modalità

organizzative che ,*p;;i;-gì1 "r"1r1i'i"ìi"'i""rgi*"nto 
delle fasi più 

"iiti"r'r". 
La numerosirà

dell,utenza e il perioàà di svolgimena a"ii;op..uri-on* i*pongono un coinvolgimento diretto delle

scuole i. tale uninir-Jàiìssist*-nru ut.p,if.io'p",,onat"-.qt'tie a lo'o volta potranno avvalersi di

referenri provi'ciari e regionali, indiuiduuil'i"i iirp"rri"i óiri,n"rinrgionafi, quàrireferenti dei nuclei

ot runpo#ti"tt;rl?i,t";omposti da personale amminisrrati'o q'alificaro, dovranno menere a

disposizione a"tt" ,.gr";;rii ,"oturti"n" iu f*priu::tp:f.lti.'optàttutto su tematiche ammitristrative

e tecniche. ciascun óirettor.e Generare poirà,'in alternativa,_individuare direttamente personale delle

segreterie scorastiche raddove, p., i .ur.tiiii'luuoro degri uifici rerriroriarmente comperenti, risulri

irnoossibile uuiuur*'it ;;;;;il Àucleo di supporto presso eiu-ffrci medesirni'
. 

I nuclei di supporto potranno urii;;r" ia documentu'iont relativa sia alla registrazione a

poLIS sia quella r*luiiuu alle procedure ài mouitità per pot., organizzare eventuali conferenze di

servizio, destinate, in particorar",.ut p"r.l,iì"^o"lr" segreteri" J"te"istituzioni scorastiche del proprio

territorio e agli attori interessari al ;;;; ,notgirn".*o -d"ll" 
op".^zione di prcsentazione delle

domande di rnobilità. , ivi comprer" r" i*",. inrorinativ* alle organizzazioni Sindacali del compaÉo

scuola.
Siringraziaperlacollaborazioneesipregadidarelamassimadiffu3ionedellapresentenota

agli interessati.

IL DIRETTORE GENERALE
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